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MENU UTAMA LEVEL 1 DAN MENU UTAMA LEVEL 2 
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        PETUNJUK 

 TOP MENU 

 HEADER 

 SOSIAL MEDIA 

 SLIDER 

 PAUTAN PTJ 

 HEADLINES 

 ACARA/AKTIVITI 

 MENU PELANGGAN 

 BERITA 

 PROMOSI 
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 WEB MEDIA 

 MUAT NAIK DOKUMEN 

 PROMOSI BANNER 

 IKON PAUTAN 

 HUBUNGI KAMI 

 PAUTAN PANTAS 

 MENU UTAMA LEVEL 1 

 MENU UTAMA LEVEL 2 

 KANDUNGAN LEVEL 3 

 PERTANYAAN (ENQUIRIES) 

 LIHAT JUGA (SEE ALSO) 

 PAPARAN KHAS 
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LAMAN UTAMA  
 

 

  

        PETUNJUK 

 ID PUTRA Masukkan Id Putra 

 KATA LALUAN Masukkan Kata Laluan 

 LOGIN Klik Login untuk proses masuk ke sistem 
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LAMAN KEDUA  
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JADUAL PETUNJUK 
 

PENTADBIRAN LAMAN WEB  

TOP MENU  

SOALAN LAZIM (FAQ)  

LOKASI (GPS)  

HEADER  

SOSIAL MEDIA  

MENU UTAMA LEVEL 1  

MENU UTAMA LEVEL 2  

KANDUNGAN LEVEL 3  

PAPARAN KHAS  

LIHAT JUGA (SEE ALSO)  

PROMOSI  

PERTANYAAN (ENQUIRIES)  

SLIDER  

PAUTAN PTJ  

ACARA / AKTIVITI  

HEADLINES  

MENU PELANGGAN  

BERITA  

WEB MEDIA  

MUAT NAIK DOKUMEN  

PROMOSI (BANNER)  

ICON PAUTAN  
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HUBUNGI KAMI  

PAUTAN PANTAS  

AJK LAMAN WEB  
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PETUNJUK              PENTADBIR LAMAN WEB 
 

 Memaparkan senarai pentadbir yang dibenarkan  akses ke sistem 
  

 

 

 

       PETUNJUK 
 

 DAFTAR PENTADBIR Masukkan AJK laman web yang baharu 

 
 Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 
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 Untuk menambah pentadbir baharu sila klik Daftar Pentadbir  
 

 Borang Baharu akan dipaparkan   
 

 Sila klik Senarai Pentadbir untuk kembali ke halaman sebelumnya. 
 

 

 Jika Nombor Staf yang dimasukkan salah, mesej ralat akan dikeluarkan  
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  Klik HANTAR untuk menghantar nama pentadbir baru dalam system. 
 

 Maklumat tentang pentadbir baru akan dipaparkan. 
 

 

 Klik DAFTAR untuk mendaftar nama pentadbir baru. 
 

  

 Senarai baru Pentadbir Laman Web telah dimasukkan.  
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 Sila klik pada nama pentadbir 
 

 Paparan mengenai maklumat pentadbir akan dipaparkan untuk dikemaskini 
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 Sila klik Akses untuk menukar Akses Admin ke Editor 
 

 Paparan mengenai maklumat Akses Editor akan dipaparkan 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 PETUNJUK              TOP MENU  
 

 Memaparkan senarai top menu  
 

  

Paparan maklumat modul TOP MENU 
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        PETUNJUK 

 TAMBAH TOP MENU Daftarkan Top Menu baharu 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 

 
 Hapus Tajuk 
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 Sila klik pada TAMBAH TOP MENU 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 

 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 

 Klik SENARAI TOP MENU untuk kembali ke halaman sebelumnya 
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 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan top menu akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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PETUNJUK              SOALAN LAZIM (FAQ)  
 

 Memaparkan ruang senarai Soalan Lazim (FAQ)  
 

 
 
 

       PETUNJUK 

 TAMBAH SOALAN FAQ Daftar Soalan FAQ baharu 

 SENARAI KUMPULAN 

SOALAN FAQ 
Memaparkan senarai kumpulan soalan FAQ 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada Tambah FAQ 
 

 Sila pilih kumpulan soalan 
 

 

 

 

 

 

 

 

       PETUNJUK 

 TAMBAH SOALAN FAQ Daftar Soalan FAQ baharu 

 TAMBAH KUMPULAN 

SOALAN FAQ 
Daftar kumpulan soalan FAQ baharu 

 SENARAI KUMPULAN 

SOALAN FAQ 
Memaparkan senarai kumpulan soalan FAQ 
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 Borang baharu akan dipaparkan 
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 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada TAMBAH KUMPULAN SOALAN FAQ 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 

 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR dan mesej akan dipaparkan selepas berjaya dihantar. 
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 Sila klik pada SENARAI KUMPULAN SOALAN FAQ untuk melihat senarai sedia ada 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan soalan lazim (FAQ)  akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 PETUNJUK              LOKASI (GPS) 
 

 Memaparkan lokasi GPS 
 

 

  

       PETUNJUK 

 TAMBAH LOKASI GPS Masukkan Lokasi GPS yang baharu 

 TAMBAH KATEGORI 

LOKASI GPS 
Masukkan Kategori Lokasi GPS yang baharu 

 SENARAI KATEGORI 

LOKASI GPS 
Memaparkan senarai kategori lokasi GPS 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada TAMBAH LOKASI GPS 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 * Kategori Lokasi : Maklumat berdasarkan senarai kategori Lokasi GPS 

  

 *Ruangan Wajib Kategori perlu dipilih dan jika tidak dipilih, mesej ralat akan 

dipaparkan 
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 *Ruangan Wajib Lokasi perlu di isi dan jika tidak di isi , mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada TAMBAH KATEGORI LOKASI GPS 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 *Ruangan Wajib Kategori Lokasi perlu di isi dan jika tidak di isi , mesej ralat akan 

dipaparkan 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada SENARAI KATEGORI LOKASI GPS 

 Memaparkan senarai kategori lokasi GPS 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 Paparan kandungan KATEGORI LOKASI GPS  akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 PETUNJUK              HEADER 
 

 Memaparkan senarai header 
 

 
 

Paparan maklumat modul HEADER 

 

       PETUNJUK 

 TAMBAH LOKASI GPS Masukkan Lokasi GPS yang baharu 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada Tambah Header 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 *Image Size : 1000px X 120px 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 
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 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 Paparan maklumat kandungan akan dipaparkan dalam mod kemaskini 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

5 



 
41 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 PETUNJUK                 SOSIAL MEDIA 
 

 Memaparkan senarai sosial media 
 
 

 

 

Paparan maklumat modul SOSIAL MEDIA 
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       PETUNJUK 
 

 TAMBAH SOSIAL MEDIA Daftar sosial media baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 
Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada TAMBAH SOSIAL MEDIA 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 *Image Size : 25px X 12px 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

i 



 
45 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 *Ruangan Wajib Tajuk Sosial Media dan Permalink perlu di isi dan jika tidak di isi, 

mesej ralat akan dipaparkan 
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 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 Paparan kandungan TAJUK SOSIAL MEDIA  akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol hapus  

 
 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 PETUNJUK              MENU UTAMA LEVEL 1 
 

 Memaparkan senarai menu utama level 1 
 
 

 

Paparan maklumat modul MENU UTAMA LEVEL 1 

 

 

* Hanya Tujuh (7) paparan data sahaja dalam satu masa 
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       PETUNJUK 

 Tambah Level 1 Daftarkan tajuk level 1 baharu 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada TAMBAH LEVEL 1 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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 *Ruangan Wajib Menu Utama L1 perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan 

dipaparkan 

 

  

 

 

 
 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan LEVEL 1  akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
 

 

 

 

 6 



 
54 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 
 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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PETUNJUK              MENU UTAMA LEVEL 2  
 

 Memaparkan senarai Menu Utama Level 2 
 

 

 

 

Paparan maklumat modul MENU UTAMA LEVEL 2 
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PETUNJUK 
 

 
 Tambah Menu Utama 

Level 2 
Daftarkan tajuk yang baharu 

  Carian 

 

 
Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada TAMBAH MENU UTAMA LEVEL 2 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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 *Ruangan Wajib Menu Utama L1 perlu dipilih dan jika tidak dipilih, mesej ralat akan 

dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan MENU UTAMA LEVEL 2  akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

  Sila klik pada simbol hapus  

 
 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 PETUNJUK              KANDUNGAN LEVEL 3 
 

 Memaparkan senarai TAB LEVEL 3 
 

 

 

 

Paparan maklumat modul KANDUNGAN LEVEL 3 
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       PETUNJUK 
 

 TAMBAH TAJUK 

KANDUNGAN LEVEL 3 
Daftarkan tajuk kandungan  yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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 Sila klik pada TAMBAH TAJUK KANDUNGAN LEVEL 3 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 *Ruangan Wajib Menu Utama L2 dan Tajuk Content perlu di isi dan jika tidak di 

isi, mesej ralat akan dipaparkan 
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 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan LEVEL 3 dipaparkan dalam mod kemaskini 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada simbol hapus  

 
 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada TAJUK MENU UTAMA LEVEL 3   

 

 Memaparkan kandungan Tajuk Menu Utama Level 3   

 

 Sekiranya tiada data, paparan kandungan Tajuk Menu Utama Level 3 adalah 

seperti dibawah 

 

 Jika ada data, paparan kandungan Tajuk Menu Utama Level 3 adalah seperti 

dibawah 
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 Sila klik pada + TEKS 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada + IMEJ 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada + SUB-TAJUK 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 
 
 
 
 

 3 

ii 

iii 



 
71 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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 Sila klik pada + TABLE 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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73 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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i 



 
74 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada + LINK 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
  

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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75 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK                PAPARAN KHAS 
 

 Memaparkan senarai tajuk paparan khas 
 

 

Paparan maklumat modul PAPARAN KHAS 

 

 
 

10 

 1 

 5 
6 

7 

 2  3  4 



 
76 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
       PETUNJUK 
 

 Tambah Paparan Khas 

Baharu 
Daftarkan tajuk paparan khas yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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77 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

  

 Sila klik pada TAMBAH PAPARAN KHAS BAHARU dan klik pada Tajuk Baru 
 

 Borang untuk tajuk baru akan dipaparkan 
 

1 
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78 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

  

 *Ruangan Wajib perlu dipilih dan jika tidak dipilih, mesej ralat akan dipaparkan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 

 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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79 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik pada Pilih Tajuk Promosi akan dipaparkan 

 

 Borang untuk Pilih Tajuk Promosi akan dipaparkan 
 

 

ii 



 
80 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 *Ruangan Wajib perlu dipilih dan jika tidak dipilih, mesej ralat akan dipaparkan 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 

 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ii 



 
81 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan PAPARAN KHAS  akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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82 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 
 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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83 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 PETUNJUK                 LIHAT JUGA (SEE ALSO) 
 

 Memaparkan senarai Lihat Juga (See Also) menu utama 
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84 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 
 

 

 

Paparan maklumat modul PAPARAN KHAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
85 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 

PETUNJUK 
 

 TAMBAH LINK SEE ALSO 

BAHARU 

Tambah Link See Also Baharu (Menu Utama) 

Tambah Link See Also Baharu (Paparan Khas) 

 

 
SENARAI LINK SEE ALSO 

Senarai Link See Also (Menu Utama) 

Senarai Link See (Paparan Khas) 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 

1 
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86 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

  

 Sila klik pada TAMBAH LINK SEE ALSO BAHARU (MENU UTAMA) dan klik pada 
Tajuk Baru 

 

 Borang untuk tajuk baru akan dipaparkan 

 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 
 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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87 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

  

 Sila klik pada TAMBAH LINK SEE ALSO BAHARU (MENU UTAMA) dan klik pada 
Tajuk Baru 

 

 Borang untuk tajuk baru akan dipaparkan 
 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 
 

 

 

 

 

 

 

 

1 
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88 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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89 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

   

 Klik pada Tiada Tajuk dan borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

ii 
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90 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH LINK SEE ALSO BAHARU (PAPARAN KHAS) dan klik pada 
Tajuk Baru 

 

 Borang untuk tajuk baru akan dipaparkan 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 

i 
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91 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik pada Tiada Tajuk dan borang baharu akan dipaparkan 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ii 

ii 



 
92 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada SENARAI SEE ALSO (MENU UTAMA) 
 

 Senarai kandungan SEE ALSO (MENU UTAMA) akan dipaparkan  
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93 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

 

 

 Sila klik pada SENARAI SEE ALSO (PAPARAN KHAS) 
 

 Senarai kandungan SEE ALSO (PAPARAN KHAS) akan dipaparkan 

 

 

 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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94 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              PROMOSI 
 

 Memaparkan senarai tajuk promosi 
 

 

Paparan maklumat modul PROMOSI 
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95 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 Hanya tiga (3) paparan data sahaja dalam satu masa 
 
 
 

PETUNJUK 
 

 Tambah Promosi Masukkan tajuk Promosi yang baharu 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

 
 Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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96 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH PROMOSI BARU 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 

 

 

 

1 
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97 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 *Ruangan Wajib bagi Tajuk BM dan BI dan juga Gambar BM dan BI perlu di isi 

dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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98 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan SENARAI PROMOSI akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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99 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
100 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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101 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              PERTANYAAN (ENQUIRIES) 
 

 Memaparkan senarai tajuk enquiries L1 
 

 

 

 

Paparan maklumat PERTANYAAN (ENQUIRIES) 
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102 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

       PETUNJUK 
 

 TAMBAH TAJUK 

ENQUIRIES 

Tambah Tajuk Enquiries (L1) 

Tambah Tajuk Enquiries (L3) 

Tambah Tajuk Enquiries Paparan Khas 

 SENARAI TAJUK 

ENQUIRIES 

Senarai Tajuk Enquiries (L1) 

Senarai Tajuk Enquiries (L3) 

Senarai Tajuk Enquiries (Paparan Khas/Special Page) 

  Carian 

 
 Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 
      Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 
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103 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH TAJUK ENQUIRIES L1 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

  
 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

  

 

 

 

1 
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104 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH TAJUK ENQUIRIES L3 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 

 

 

 

 

 1 



 
105 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada TAMBAH TAJUK PAPARAN KHAS 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

                       

 1 



 
106 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada SENARAI TAJUK ENQUIRIES L1/L3/PAPARAN KHAS 
 

 SENARAI TAJUK ENQUIRIES L1/L3/PAPARAN KHAS akan dipaparkan 
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107 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK                SLIDER 
 

 Memaparkan senarai tajuk slider 
 

 

 

 

Paparan maklumat modul SLIDER 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14 

 1  2 

 6 
 7 

8 

 3  4  5 



 
108 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

        PETUNJUK 
 

 TAMBAH SLIDER 

BAHARU 
Daftarkan kandungan slider yang baharu 

 PILIH SLIDE PTJ LAIN Pilih kandungan slide PTJ lain 

  Carian 

 
 Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 
 Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 
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109 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH SLIDE 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 

 Klik SENARAI SLIDER untuk kembali ke halaman sebelumnya 
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110 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan  

dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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111 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   
 

 Paparan kandungan SLIDER akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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112 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

      

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
113 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada PILIH SLIDE PTJ LAIN 
 

 Memaparkan maklumat untuk PILIH SLIDE PTJ LAIN  
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114 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAJUK SLIDE 
 

 Paparan maklumat untuk TAJUK SLIDE akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 

 

  i 



 
115 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
116 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  
 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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117 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK               PAUTAN PTJ  
 

 Memaparkan SENARAI KUMPULAN PAUTAN PTJ 
 

 

 

 

Paparan maklumat modul PAUTAN PTJ  
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118 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

        PETUNJUK 
 

 TAMBAH KUMPULAN 

PAUTAN PTJ 
Daftarkan tajuk pautan PTJ yang baharu 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 

 5 

 6 

 7 

 2 

 3 

 4 



 
119 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH KUMPULAN PAUTAN PTJ 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 
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120 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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121 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan PAUTAN PTJ akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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122 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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123 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAJUK KUMPULAN PAUTAN PTJ 

 

 Senarai TAJUK KUMPULAN PAUTAN PTJ  akan dipaparkan 

 

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan TAJUK KATEGORI PAUTAN akan dipaparkan dalam mod 

kemaskini 

 

 

8 

ii 



 
124 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
125 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH PAUTAN PTJ 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 

 

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

ii 
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126 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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127 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              ACARA/AKTIVITI 
 

 Memaparkan senarai acara/aktiviti 
 

 

 

Paparan maklumat modul ACARA / AKTIVITI 
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128 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

       PETUNJUK 
 

 Tambah Acara Masukkan Acara Baharu 

 Pilih Acara PTJ lain Pilih Kandungan PTJ lain 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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129 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH ACARA 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 1 
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130 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib Tarikh Mula dan Tarikh Akhir dan Tajuk BM dan BI perlu 

dipilih/di isi dan jika tidak , mesej ralat akan dipaparkan 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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131 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan ACARA akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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132 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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133 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada ACARA PTJ LAIN 

 

 Senarai ACARA PTJ LAIN akan dipaparkan 

  

 

 

 

 

 2 
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134 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Sila klik pada TAJUK ACARA/AKTIVITI  

 

 Paparan kandungan TAJUK ACARA/AKTIVITI  akan dipaparkan dalam 

mod kemaskini 

ii 



 
135 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              HEADLINES 
 

 Memaparkan senarai tajuk headlines 

 

 
 
 
 

 
Paparan maklumat modul HEADLINES 
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136 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 
 
 
 
       PETUNJUK 
 

 TAMBAH HEADLINES  Masukkan headlines yang baharu 

 PILIH HEADLINES PTJ 

LAIN 
Pilih senarai headlines PTJ lain 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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137 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH HEADLINES 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 1 
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138 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib Tarikh dan Tajuk Headlines perlu dipilih/di isi dan jika tidak , 

mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
139 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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140 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan HEADLINES akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
 

 
 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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141 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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142 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada PILIH HEADLINES PTJ LAIN 
 

 Memaparkan senarai untuk PILIH HEADLINES PTJ LAIN 
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143 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 

 Klik pada tajuk headlines  

 

 Paparan tajuk headlines akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
 

 
 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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144 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 PETUNJUK                 MENU PELANGGAN 

 

 Memaparkan ruangan menu pelanggan 
 

 

 

 

 

Paparan maklumat modul MENU PELANGGAN 
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145 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

 

 
       PETUNJUK 
 

 TAMBAH MENU 

PELANGGAN 
Daftarkan menu pelanggan yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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146 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH MENU PELANGGAN 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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147 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan 

dipaparkan 

 

 

 

 

 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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148 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan MENU PELANGGAN akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 
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149 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 



 
150 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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151 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              BERITA 
 

 Memaparkan senarai berita  
 

 

Paparan maklumat modul BERITA 
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152 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

       PETUNJUK 
 

 TAMBAH TAJUK 

BERITA 
Daftarkan tajuk berita yang baharu 

 SENARAI BERITA 

BULAN INI 
Memaparkan senarai berita bulan ini 

 SENARAI BERITA PTJ 

LAIN 
Memaparkan senarai berita PTJ lain 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 

Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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153 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH TAJUK BERITA 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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154 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib perlu di isi/ dipilih dan jika tidak di isi/dipilih, mesej ralat 

akan dipaparkan 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK  

 i 



 
155 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan MAKLUMAT BERITA akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 
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156 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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157 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada SENARAI TAJUK BERITA BULAN INI 
 

 Memaparkan senarai BERITA BULAN INI 
 

 2 



 
158 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada SENARAI TAJUK BERITA PTJ LAIN 
 

 Memaparkan senarai BERITA PTJ LAIN 
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159 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAJUK BERITA 

 

 Memaparkan kandungan Tajuk Menu Utama Level 3   

 

 Sekiranya tiada data, paparan kandungan Tajuk Menu Utama Level 3 

adalah seperti dibawah 

 

 

 Jika ada data, paparan kandungan Tajuk Menu Utama Level 3 adalah seperti 

dibawah 
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160 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada + TEKS 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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161 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada + IMEJ 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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162 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

ii 



 
163 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada + SUB-TAJUK 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 
 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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164 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada + TABLE 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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165 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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166 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada + LINK 

 

 Borang baharu akan dipaparkan 
  

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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167 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              WEB MEDIA 
 

 Memaparkan senarai web media 
 
 

 

 

Paparan maklumat modul WEB MEDIA 
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168 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

       PETUNJUK 
 

 TAMBAH WEB MEDIA Daftarkan  tajuk web media yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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169 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

  

 Sila klik pada TAMBAH WEB MEDIA 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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170 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan 

dipaparkan 



 
171 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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172 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan WEB MEDIA akan dipaparkan dalam mod kemaskini 
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173 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 



 
174 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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175 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  PETUNJUK              MUAT NAIK DOKUMEN 
 

 Memaparkan senarai fail yang telah dimuatnaik 
 

 

 

 

Paparan maklumat modul MUAT NAIK DOKUMEN 
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176 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

       PETUNJUK 
 

 TAMBAH KATEGORI 

DOKUMEN 
Daftarkan kategori dokumen yang baharu 

 MUAT NAIK 

DOKUMEN 
Memuat naik dokumen yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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177 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH KATEGORI DOKUMEN 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 

 

  

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan 

dipaparkan 
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178 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan muat naik dokumen akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 
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179 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
180 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
 

  

 Sila klik pada TAJUK KATEGORI DOKUMEN 
 

 Memaparkan senarai KATEGORI DOKUMEN 

 7 
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 ii 



 
181 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada MUAT NAIK DOKUMEN 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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182 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

   PETUNJUK              PROMOSI (BANNER) 
 

 Memaparkan senarai tajuk promosi (banner) 
 

 

 

Paparan maklumat modul PROMOSI BANNER 
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183 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 
 
 
 
 
       PETUNJUK 
 

 TAMBAH PROMOSI 

BANNER 
Masukkan tajuk promosi (banner) yang baharu 

 PILIH PROMOSI BANNER 

LAIN 
Memilih promosi banner yang lain 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 

Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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184 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH PROMOSI BANNER 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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185 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib Tajuk, Gambar dan Permalink perlu di isi dan jika tidak di 

isi, mesej ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
186 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

  

 Sila klik pada PILIH PROMOSI BANNER LAIN 
 

 Memaparkan senarai untuk PROMOSI BANNER LAIN 
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187 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 PETUNJUK              ICON PAUTAN 
 

 Memaparkan senarai tajuk icon pautan PTJ yang lain 

 
 

 
 
Paparan maklumat modul IKON PAUTAN 
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188 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
 
 
 
 
 

PETUNJUK 
 

 TAMBAH IKON PAUTAN 

BARU 
Daftarkan tajuk yang baharu 

 PILIH UNTUK SUBSCRIBE  Memilih tajuk untuk subsribe 

  Carian 

  Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

  Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Pergerakkan tajuk ke atas dan ke bawah 

 
 Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status tajuk telah dipaparkan di laman web 
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189 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH IKON PAUTAN BARU 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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190 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan 

dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
191 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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192 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan IKON PAUTAN akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 
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193 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 

 

 



 
194 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
 

  

 Sila klik pada IKON PAUTAN PTJ LAIN 
 

 Memaparkan senarai IKON PAUTAN PTJ LAIN 

 

 8 

2 



 
195 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 PETUNJUK              HUBUNGI KAMI 
 

 Memaparkan senarai maklumat hubungi kami 
 

 

 

Paparan maklumat modul HUBUNGI KAMI 
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196 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

       PETUNJUK 
 

 TAMBAH MAKLUMAT 

HUBUNGI KAMI 
Daftarkan maklumat hubungi kami yang baharu 

 
 Kemaskini Tajuk 

 
 Hapus Tajuk 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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197 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAMBAH MAKLUMAT HUBUNGI KAMI 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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198 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 *Ruangan Wajib Telefon dan Faks perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej 

ralat akan dipaparkan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
199 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
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200 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan HUBUNGI KAMI akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 

 

 

 

 

 

 

 2 



 
201 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 



 
202 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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203 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              PAUTAN PANTAS 
 

 Memaparkan senarai pautan pantas 

 

 

 

 

Paparan maklumat modul PAUTAN PANTAS 
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204 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

       PETUNJUK 
 

 
TAMBAH TAJUK 

PAUTAN PANTAS 

(KUMPULAN) 

Daftarkan tajuk pautan (kumpulan) yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 

  Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 
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205 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

                     

 Sila klik pada TAMBAH TAJUK PAUTAN PANTAS (KUMPULAN) 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
 

 

             

  

 *Ruangan Wajib perlu di isi dan jika tidak di isi, mesej ralat akan 

dipaparkan 
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206 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru  
          

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

      
 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan PAUTAN PANTAS (KUMPULAN) akan dipaparkan 
dalam mod kemaskini 
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207 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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208 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada TAJUK PAUTAN PANTAS 
 

 Memaparkan senarai TAJUK PAUTAN PANTAS 
 

  

 Sila klik pada TAJUK PAUTAN PANTAS 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 
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209 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru  
          

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan TAJUK PAUTAN PANTAS akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 

 

 

 

 ii 



 
210 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 iii 



 
211 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 PETUNJUK              AJK LAMAN WEB 
 

 Memaparkan senarai AJK LAMAN WEB PTJ 
 
 

 

 

       PETUNJUK 
 

 TAMBAH AJK LAMAN 

WEB 
Masukkan AJK laman web yang baharu 

  Carian 

 

 

Pergi ke halaman satu dan halaman akhir 

 

 

Kembali ke halaman sebelum dan seterusya 

 
 Kemaskini Tajuk 

  Hapus Tajuk 

  Menandakan status artikel telah dipaparkan di laman web 
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212 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 

  

 Sila klik pada TAMBAH AJK LAMAN WEB 
 

 Borang baharu akan dipaparkan 

 

  

 Klik CARI/SEARCH untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 

 Maklumat staf akan dipaparkan 
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213 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 

 Klik HANTAR untuk memasukkan maklumat kandungan yang baru 
 
 

 Mesej berikut akan dipaparkan dan klik OK 
 

 

 



 
214 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol kemaskini   

 

 Paparan kandungan AJK LAMAN WEB akan dipaparkan dalam mod 
kemaskini 

 

 

 Klik KEMASKINI dan Mesej kemaskini akan dipaparkan dan klik OK 
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215 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

  

 Sila klik pada simbol hapus  

 

 Mesej hapus akan dipaparkan dan klik OK 
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216 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 

 
  PETUNJUK                LOG OUT 

 

 Arahan keluar dari sistem 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

27 



 
217 Manual Pengguna Sistem Pengurusan Laman Web PTJ 
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